CUOTA 2

NOMBRE: JOSE ALEXIS BARRETO LUGO
CEDULA: 1107055447
CLASE DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS - Prestacion de Servicios de

Apoyo a la gestion

No. DE CONTRATO: 1.310-19.13-17753-2025 del 23 de noviembre de 2025

VALOR DEL CONTRATO: $5.250.000 (CINCO MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA

] MIL PESOS M/CTE)
DURACION DEL . "
CONTRATO: Del 23 de naviembre de 2025 a 31 de Diciembre de 2025

PERIODO DEL INFORME: Diciembre de 2025, CUOTA 2

FECHA PRESENTACION: 15 de Diciembre de 2025

Objeto del contrato: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO
TECNOLOGO(A) EN LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO, COMPETITIVIDAD Y
FOMENTO DEL EMPLEO EN DESARROLLO DEL PROYECTO DENOMINADO
FORTALECIMIENTO DE LAS UNIDADES ECONOMICAS DEL VALLE DEL CAUCA.

A continuacién, se presenta informe de actividades que evidencian el cumplimiento de las
obligaciones especfficas del contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la
gestién, desarrolladas en este periodo, y se incluyen las actividades pendientes que no se
incluyeron en el informe anterior:

Actividades Realizadas:

Las actividades estan en completa coherencia con las definidas contractualmente, tal como se
describe a continuacidn, con los logros respectivos:

1. Apoyar la gestion administrativa y operativa para el adecuado funcionamiento de los Centros
de Emprendimiento e Innovacion asignado, asi como los demas procesos misionales de la
Secretaria de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Fomento de! Emplec.

» Apoye en el desarrollo de mis funciones de manera activa en |la gestion administrativa y
operativa para garantizar el adecuado funcionamiento de los Centros de Emprendimiento
e Innovacién que me han sido asignados. Ademas, participo en la organizacion y
gjecucion de los diferentes procesos de a Secretaria de Desarrollo Econdmico,
Competitividad y Fomento del Empleo, contribuyendo al logro de los objetivos
institucionales y al fortalecimiento de las estrategias que promueven el emprendimiento, la
innovacién y la generacion de oportunidades laborales en el territorio.

2. Brindar informacién sobre el programa Valle INN +, asi como de los programas y proyectos
articulados a los Centros de emprendimiento e Innovacién asignado.

» Brinde informacion y orientacién clara y oportuna acerca de los servicios, programas y
beneficios que ofrecen los centros, asi como les indique los horarios y lugar especifico del
centro de emprendimiento en la ciudad de Cali.

3. Orientar, informar y guiar a los usuarios a lo largo de la ruta de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial ofertada en las diferentes iniciativas de la Secretaria de
Desarrollo Economico, Competitividad y Fomento del Empleo.




> Apoye y oriente de manera presencial, telefénica y via WhatsApp a emprendedores el
proceso de la ruta de emprendimiento y fortalecimiento empresarial que ofrece la
Secretaria de Desarrollo Econdmico, Competitividad y Fomento del Empleo. resolviendo
sus dudas y ayudandolos a identificar las oportunidades que mejor se ajusten a sus
necesidades y proyectos.

Presentar informes mensuales sobre la gestion realizada, junto con los respectivos soportes,
asi como la elaboracion de informes segun solicitud del jefe inmediato, supervisor o
Coordinador.

» Presente de manera mensual los informes sobre la gestién realizada, asegurando que
cada reporte contenga informacion clara, completa y actualizada de las actividades
gjecutadas. Ademas, adjunto los respectivos soportes.

Brindar informacién oportuna para la toma de decisiones cuando fuese necesario, alimentar
las bases de datos y los sistemas de informacién dispuestos por la Secretaria de Desarrollo
Econdémico, Competitividad y Fomento del Empleo.

» Brinde informacion oportuna y veraz que facilite la toma de decisiones cuando fue
necesario. Ademas, me encargo de alimentar de manera constante y organizada la
base de datos y los sistemas de informacion dispuestos por la Secretaria de
Desarrollo Econdmico y Fomento del Empleo, garantizando que la informacién esté
actualizada y disponible para apoyar los diferentes procesos y gestiones de la entidad.

Informar a la coordinacion de oportunidades detectadas en el programa y generar
propuestas gue permitan su aprovechamiento.

» Apoye activamente al coordinador brindandole informacion e ideas dando a conocer
las oportunidades, programas y beneficios disponibles para los emprendedores y
empresarios.

Promover los servicios del Centro de Emprendimiento e Innovacion a socios de su
comunidad y a clientes potenciales, apoyar en labores de capacitaciones colectivas, la
organizacion de ferias, ruedas de negocio, pitch, evaluacion de planes de negocio y demas
eventos liderados por la Secretaria de Desarrollo Econémico, Competitividad y Fomento del
Empleo.

> Apoye en promover activamente los servicios del Centro de Emprendimiento e
Innovacion, dando a conocer las oportunidades, programas y beneficios disponibles
para los emprendedores y empresarios. Para ello, participo en actividades de
divulgacion.

Desarrollar actividades de transferencia, recepcién, organizacién, clasificacion, conservacién,
custodia, préstamo y consulta de las series yfo tipos documentales, de acuerdo con la
normativa, procedimientos e instrumentos archivisticos establecidos, cuando sea requerido
por el Supervisor del contrato, Jefe inmediato o Coordinador, asociados a Centro de
Emprendimiento e Inonovacion asignado.

» En el desarrollo de esta actividad recibo y organizo la documentacion de manera
ordenada, clasificandoia segun las series y tipologias definidas. Garantizo su correcta



conservacion y custodia, asegurando la integridad y disponibilidad de la informacion.
Ademas, gestiono el préstamo v la consulta de los documentos cuando es requerido,
asegurandome de que todo el proceso se realice de forma transparente y conforme a
la normatividad archivistica vigente.

9. Realizar la proyeccidn y alistamiento de documentos, informes y respuestas de tipo rutinario
que se manejan en la dependencia asignada, de acuerdo con su nivel de responsabilidad,
instrucciones y procedimientos establecidos.

» Realice en el desarrollo de mis funciones la proyeccion y el alistamiento de
documentos, informes y respuestas de tipo rutinario que se manejan en la
dependencia asignada. Para ello, verifico la informacidn necesaria, organizo los
insumos requeridos y aplico los lineamientos establecidos, con el fin de garantizar que
cada documento sea elaborado de manera oportuna, clara y conforme a las normas y
procedimientos institucionales.

~ 10. Participar activamente en actividades incluidas las de fortalecimiento, como capacitaciones,
reuniones desarrolladas por la Secretaria de Desarrolio Econdmico, Competitividad y
Fomento del Empleo, asi como las que otras dependencias de la Gobemacion Valle del
Cauca lleven a cabo.lgualmente, asistir y participar en las mesas de trabajo y otras
instancias en las que sea designado, conforme a la instruccion impartida por el Jefe y/o
Supervisor, o las que convoquen de otras dependencias de la Gobernacion del Valle.

» Asisti como delegado el dia 2 diciemmbre al comité Departamental de Discapacidad del
2025 a las 9:00 AM en el consultorio juridico Universidad lcesi .

> Asistia de manera virtual el 2 de diciembre del 2025 en la capacitacidén de prevencion del
consumo de sustancias psicoactivas del programa de riesgo psicosocial.

> Asisti como delegado de manera presencial el dia 27 de noviembre del 2025 en el
cumplimiento del compromiso asumidos con las comunidades indigenas en el marco del
capitulo Etnico del Pian de Desarrollo Departamental 2024 - 2027

11. Las demas que sean asignadas por su jefe inmediato, superior ¢ coordinador y que sean
@ necesarias para el cumplimiento efectivo y oportuno de los objetivos, metas, visién y mision
de ia entidad.

» Realice el cargue de las cuotas en la plataforma SECOP |l de acuerdo con sus
numeros de contratos de los convenios y de los contratsitas.

12. Para el pago de la primera cuota, el contratista debera brindar el apoyo técnico, operativo y
administrativo necesario para la ejecucion de las Convocatorias Vigentes y demdas estrategias
ejecutadas desde la Subsecretaria de Emprendimiento y Desarrolio Empresarial, acompafiando
procesos de sensibilizacion, difusidn a grupos de interés, formacion, asistencia técnica,
articulacion institucional, seguimiento a empresas, gestion de informacion, apoyo logistico y
elaboracion de los informes y soportes requeridos por el supervisor designado.

> Apoye de manera inmediata en mis labores administrativos acompafando procesos de
sensibilizacién, difusién a grupos de interés y gestionando los informes correspondientes a
mi labores.
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Presento certificaciones de afiliacion a Salud, Pension y ARL del Sistema de Seguridad Social. De

otra parte, manifiesto que no estoy obligado a pagar fos parafiscales de SENA, ICBF y Caja de
Compensacién Familiar.

Durante este periodo en desarrollo del presente contrato, guardé estricta confidencialidad y di
cumplimiento a la Ley Estatutaria 1581 de 2012, respecto de toda la informacién y datos
personales de los que tuve conocimiento con ocasion de la ejecucién del contrato.

Cordialmente,

_3;:55\ Alex; 5 7/7;%**670 Z '
JOSE ALEXIS BARRETO LUGO
C.C.1107055447
Teléfono: 3017303823
Correo:alexkali89@hotmail.com



INFORME DE AVANCES DE ACTIVIDADES



